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1 Общие положения
1.1    Научно-техническая библиотека (далее – НТБ) является

самостоятельным структурным подразделением МГТУ им. Н.Э. Баумана
(далее – Университет).

Сведения о структурном подразделении приведены в Приложении 1.
1.2    Цель деятельности НТБ – библиотечное и информационно-

библиографическое обслуживание студентов, учащихся, аспирантов,
докторантов, преподавателей, работников в соответствии с информационными
запросами на основе широкого доступа к фондам и библиотечным
информационным ресурсам НТБ.

1.3    НТБ возглавляет директор, который непосредственно подчиняется
проректору по науке и цифровому развитию.

1.4    НТБ создается и ликвидируется на основании приказа ректора
Университета.

1.5    НТБ вправе самостоятельно определять содержание и конкретные
формы своей деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в
Положении согласно ст.13 Федерального закона № 78-ФЗ «О библиотечном
деле».

1.6    НТБ вправе разрабатывать структуру, штатное расписание и правила
пользования библиотекой.

1.7    НТБ вправе определять в соответствии с правилами пользования
библиотекой виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователем
библиотеке.

1.8    НТБ вправе входить в библиотечные объединения в установленном
действующем законодательном порядке.

1.9    НТБ несет ответственность за сохранность фондов. Работники
библиотеки, виновные в причинении ущерба библиотечным фондам, несут
ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

1.10   НТБ вправе использовать уникальную символику,
соответствующую правилам использования элементов фирменного стиля
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Университета.
1.11   НТБ имеет свои печати (штампы) для идентификации

принадлежности библиотечного документа.
1.12   НТБ является в Университете квалифицированным заказчиком с

закрепленной компетенцией в сфере закупок книг, электронных ресурсов,
периодических изданий и услуг по подключению к электронным базам данных.

1.13   Финансирование деятельности НТБ осуществляется учредителем
(Университетом), а также может осуществляться за счет средств, полученных из
внебюджетных источников.

1.14   НТБ в своей деятельности руководствуется:
- Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;
- Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии

экстремистской деятельности»;
- Федеральным законом от 27.06.2006 № 149-ФЗ «Об информации,

информационных технологиях и о защите информации»;
- Гражданским кодексом РФ гл.70 «Авторское право»;
- Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров,

работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
- «Стратегией развития библиотечного дела в Российской Федерации на

период до 2030 года», утвержденной Распоряжением Правительства Российской
Федерации от 13.03.2021 № 608-р;

- Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012
№ 1077 «Об утверждении порядка учета документов, входящих в состав
библиотечного фонда»;

- Уставом Университета;
- локальными нормативными актами Университета;
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- настоящим Положением.

2 Основные задачи
Основные задачи НТБ:
2.1    Полное и оперативное библиотечное и информационно-

библиографическое обслуживание работников и обучающихся Университета в
соответствии с их информационными запросами посредством предоставления
достоверных и лицензионных ресурсов на основе широкого, свободного и
равного доступа к библиотечным фондам и информационным ресурсам НТБ.

2.2    Формирование библиотечных фондов документами на различных
носителях информации в соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации, образовательными программами, учебными планами,
тематикой научных исследований, перспективными направлениями развития
Университета и обеспечение их сохранности.

2.3    Формирование системы информационных ресурсов в соответствии
с профилем Университета и информационными потребностями работников и
обучающихся.

2.4    Формирование и ведение справочно-поискового аппарата
библиотечных фондов и информационных ресурсов.

2.5    Информирование пользователей и обучение современным методам
поиска информации.

2.6    Развитие и поддержка библиотечной автоматизированной системы,
цифровизация сервисов НТБ.

2.7    Интеграция деятельности НТБ с деятельностью других
подразделений Университета.
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3 Структура
3.1 Структура и штатное расписание НТБ утверждается ректором

Университета в установленном в Университете порядке.
3.2 Работники НТБ назначаются на должность и смещаются с должности

приказом ректора Университета по представлению директора НТБ.
3.3 Работники НТБ принимаются на работу по трудовому договору. В

своей работе руководствуются должностными инструкциями, утвержденными в
установленном в Университете порядке.

3.4 В структуру НТБ входят:
3.4.1 центр фундаментального книгохранения;
3.4.2 центр библиотечно-информационного обслуживания в читальных

залах;
3.4.3 центр библиотечно-информационного обслуживания на

абонементах;
3.4.4 аналитико-информационный и библиографический отдел;
3.4.5 отдел комплектования библиотечного фонда;
3.4.6 отдел научной обработки ресурсов;
3.4.7 отдел компьютеризации библиотечно-информационных процессов.
3.5 Графическое изображение организационной структуры

подразделения приведено в Приложении 2.

4 Функции
В целях выполнения задач НТБ осуществляет следующие функции:
4.1 Осуществление библиотечно-информационного обслуживания

работников и обучающихся Университета на абонементах и в читальных залах
в стационарном и дистанционном (удаленном) режимах: выдача во временное
пользование документов из фондов НТБ, предоставление цифровых сервисов в
личном кабинете на сайте НТБ (п. 2.1).

4.2 Обеспечение доступа работникам и обучающимся (в том числе
удаленного) к полнотекстовым ресурсам, находящимся в подписке
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Университета с учетом запретов выдачи литературы согласно действующему
законодательству (Федеральному закону от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите
детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», который
запрещает выдавать несовершеннолетним лицам литературу, содержащую
информацию, причиняющую вред их здоровью и (или) развитию, запрещает
оборот информационной продукции, содержащей запрещенную для
распространения информацию (пп. 2.1, 2.3).

4.3 Осуществление комплектования библиотечного фонда в
соответствии с профилем Университета, образовательными программами,
тематикой научных исследований печатными и электронными документами в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том
числе: Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от
информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»; Федерального
закона от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской
деятельности», в том числе проведение сверки закупаемых и вновь поступивших
документов с федеральным списком экстремистских материалов в целях
предотвращения распространения экстремистской информации среди
пользователей) (пп. 2.2, 2.3).

4.4 Организация и обеспечение рациональной организации основного
фонда НТБ, его размещения, учета, расстановки, сохранности, режима хранения
и консервации особо ценных экземпляров фонда согласно нормативным
документам (п. 2.2).

4.5 Осуществление ретроконверсии (создание метаданных в краткой
форме) и ретрокаталогизации (создание полного библиографического описания)
печатных ресурсов из фонда библиотеки, изданных до 2002 года (п. 2.2).

4.6 Формирование комплексной системы приобретения, поддержания в
рабочем состоянии, предоставления работникам и обучающимся
информационных ресурсов Университета (п. 2.3).

4.7 Научная обработка ресурсов, формирование и ведение справочно-
библиографического аппарата НТБ (п. 2.4).
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4.8 Осуществление аналитико-информационной и библиографической
деятельности (пп. 2.5, 2.6).

4.9 Осуществление комплекса работ, связанных с освоением,
адаптацией, разработкой и использованием современных информационных
технологий для автоматизации производственных процессов НТБ и
предоставления информационных услуг пользователям (п. 2.7).

4.10 Создание целостной автоматизированной системы управления
библиотечными процессами, включая разработку, внедрение и поддержку
автоматизированных подсистем на базе локальной вычислительной сети и сети
Интернет (п. 2.7).

4.11 Разработка, внедрение, совершенствование процедур библиотечного
обслуживания, модернизации библиотечного пространства, создания
комфортной библиотечной среды (пп. 2.1, 2.3, 2.6, 2.7).

4.12 Разработка и распространение информационных, методических
материалов о современных методах поиска информации, формировании
поисковых запросов (пп. 2.5, 2.6).

4.13 Участие в разработке учебных программ, организации курсов
повышения квалификации по компетенциям НТБ (пп. 2.5, 2.6).

5 Взаимодействие
Взаимодействие НТБ со структурными подразделениями Университета

определяется задачами и функциями, возложенными на него настоящим
Положением.

6 Ответственность
6.1 НТБ в лице директора несёт ответственность за:
6.1.1 ненадлежащее исполнение или неисполнение задач и функций,

возложенных на НТБ настоящим Положением и должностной инструкцией
директора, невыполнение в полном объеме и в установленные сроки решений
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Ученого совета, приказов, распоряжений Университета и поручений
руководства Университета;

6.1.2 несоблюдение законодательства Российской Федерации,
недостоверность информации, представляемой руководству Университета;

6.1.3 правонарушения, допущенные при осуществлении трудовых
функций;

6.1.4 разглашение конфиденциальной информации, в том числе
персональных данных, коммерческой тайны, которой располагает НТБ;

6.1.5 ненадлежащее ведение делопроизводства в соответствии с
действующими правилами и инструкциями;

6.1.6 причинение материального ущерба в пределах, определенных
действующим трудовым и гражданским законодательством Российской
Федерации;

6.1.7 нарушение правил пожарной безопасности, производственной
безопасности, охраны труда, правил внутреннего трудового распорядка
Университета;

6.1.8 в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации и/или локальными нормативными актами Университета.

6.2 Ответственность работников НТБ определяется должностными
инструкциями.
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Приложение 1
(обязательное)

Сведения о НТБ

№п/п
Наименование критерия учёта

структурного подразделения/структурной
единицы

Сведения о структурном подразделении/структурной единице

1 2 3
Основные критерии учёта

1 Наименование структурного
подразделения/структурной единицы

Научно-техническая библиотека

2
Наименование верхнеуровневого
структурного подразделения, в структуре
которого создается структурная единица

3
Аббревиатура структурного
подразделения/структурной единицы

НТБ

4 Вид структурного подразделения/
структурной единицы Учебно-вспомогательное

5
Основной вид деятельности структурного
подразделения/ структурной единицы Учебно-вспомогательная деятельность

6

Дополнительные виды деятельности
структурного подразделения/ структурной
единицы

Административно-хозяйственная деятельность

7

Основные задачи структурного
подразделения/
структурной единицы

7.1. Библиотечно-информационное обслуживание
работников и обучающихся.
7.2 Формирование и сохранность библиотечных фондов
документами на различных носителях информации в
соответствии с действующим законодательством
Российской Федерации, образовательными программами,
учебными планами, тематикой научных исследований,
перспективными направлениями развития Университета.
7.3 Формирование системы информационных ресурсов
в соответствии с профилем Университета и
информационными потребностями работников и
обучающихся.
7.4 Формирование и ведение справочно-поискового
аппарата библиотечных фондов и информационных
ресурсов Университета.

8 Координирующий проректор Проректор по науке и цифровому развитию

9
Создание совместно со сторонними
организациями

Поставить крестик, если да
☐
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Приложение 2
(справочное)

Схема организационной структуры НТБ


